. Prefeitura Municipal de Ceu gsul

ESTADO DO PARANA

LEI N° 239/2001 - L

SUMULA: Dispde sobre a Estrutura Administrativa do
Municipio de Céu Azul e di outras
providéncias,

A Camara Municipal de Céu Azul, Estado do Parana, aprovou e
eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte:

LEI
CAPITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A Estrutura Administrativa do Municipio de Céu Azul
fica constituida dos seguintes 6rgdos:

I — Orgéos de Assessoramento Externo:
a) Conselhos Municipais criados por Lei.

II - Orgios de Assessoramento Direto:
a) Gabinete do Prefeito;

b) Assessoria Juridica,

c¢) Assessoria de Imprensa.

III — Orgaos de Assessoramento Geral:
a) Secretaria de Administragio e Planejamento;
b) Secretaria de Finangas.

IV — Orggios de Administragio Especifica:

a) Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e Recursos
Hidricos;

b) Secretaria de Educagio,

¢) Secretaria de Cultura, Esporte, Lazer ¢ Recreagio;

d) Secretaria de Saude;

e) Secretaria de Viagio,Obras, Urbanismo e Transporte;

f) Secretaria de Industria, Comércio e Turismo;

g) Secretaria de Bem-Estar Social e A¢io Comunitaria.

Paragrafo 1° - Os orgdos de Assessoramento Externo vinculam-
se ao Prefeito por Coordenagio.
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CAPITULO II

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
Do Gabinete do Prefeito

Chefe de Gabinete

Art. 2° - O Gabinete do Prefeito é o 6rgido de assessoramento
que tem por incumbéncia coordenar a representagdo politica e social do Prefeito; assistir o
Chefe do Executivo nas relagdes com os municipes, entidades e com os orgios da
administragdo publica municipal, prestar assisténcia pessoal ao Prefeito; fazer relagdes
publicas do Governo Municipal; preparar e encaminhar o expediente; e prestar atribuigdes
correlatas.

Da Assessoria Juridica

Art. 3° - A Assessoria Juridica compete representar o Municipio
nos feitos em que ele seja autor, réu, oponente ou assistente; receber citagSes; emitir pareceres
sobre questdes juridicas, minutas de contratos e outros atos juridicos; quando solicitada,
claborar minutas de atos normativos;, proceder a4 cobranga amigavel ou judicial da divida
ativa, promover as desapropriagdes amigaveis ou judiciais, orientar e preparar processos
administrativos; prestar assessoramento juridico ao Prefeito e aos demais 6rgdos da Prefeitura;
analisar e compatibilizar estudos, projetos e programas setoriais, acompanhar, através de
relatorios parciais das unidades, o desempenho individual, compatibilizando tais relatorios e
ragando perfis dos mesmos sobre o assunto e informando constantemente o Prefeito para
facilitar o processo decisorio; executar tarefas correlatas que forem determinadas pelo
Prefeito.

Da Assessoria de Imprensa

Art. 4° - A Assessoria de Imprensa compete & promogdo do
elacionamento entre a Municipalidade, imprensa e opiniZo publica; coordenar as entrevistas
lo Prefeito, manter o Prefeito informado sobre noticiarios de interesse, coordenar a
programacdo de matérias a serem divulgadas pela imprensa;, executar as demais tarefas
Jeterminadas pelo Prefeito.

Da Secretaria de Administracdo e Planejamento

Art. 5° - A Secretaria de Administragio e Planejamento
ncumbe executar as atividades relativas ao recrutamento, 4 selegdo, ao treinamento, aos
~ontroles funcionais e as demais atividades de pessoal. a4 padronizacio. i aquisicido. cuarda e
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Art. 6° - A Secretaria de Administragio e Planejamento €
constituida dos seguintes Departamentos diretamente subordinados ao respectivo Titular:

I- Departamento de Administraggo:
a) Assessoria de Departamento;

b) Diviséio de Administragdo;

c) Assessoria de Divisio.

II- Departamento de Recursos Humanos:
a) Assessoria de Departamento;

b) Divisdo de Recursos Humanos;

c) Assessoria de Divisio.

III- Departamento de Material e Patrimdnio:
a) Assessoria de Departamento,

b) Divisdo de Departamento,

c) Assessoria de Divisdo.

IV — Departamento de Planejamento:
a) Assessoria de Departamento,

b) Divisdo de Departamento;

c) Assessoria de Divisio;

d) Chefes de Servigos.

Da Secretaria de Financas

Art. 7° - A Secretaria de Financas € o orgdo incumbido de
exercer as atividades referentes ao lancamento, arrecadacgdo e fiscalizacdo de tributos € demais
rendas municipais, ao recebimento, pagamento, guarda e movimentagio de valores do
Municipio, ao registro e controle contabil da administracdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do Municipio; fiscalizar normas de programagdo financeira ¢ acompanhar a
execu¢do do orcamento; prestar assessoria aos 6rgaos da municipalidade quanto as técnicas de
planejamento, controle, organiza¢@o e métodos.

Art. 8° - A Secretaria de Financas compde-se dos seguintes
departamentos subordinados ao respectivo titular:

I- Departamento de Contabilidade e Controle Interno: N\
a) Assessoria de Departamento; i )
b) Divisdo de Contabilidade; 37

¢) Divisdo de Prestagdo de Contas; _and

d) Assessoria de Divisio.
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III- Departamento de Compras:
a) Assessor de Departamento;
b) Assessor de Divisdo,

Da Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e Recursos Hidricos

Art. 9° - A Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e Recursos
Hidricos, incumbe prestar assisténcia técnica aos agricultores € pecuaristas, promover
programas educativos e de extens@io rural, integrado aos Orgdos federais os estaduais que
atuam na area; promover programas de conservagio de solos e agua; e atuar, dentro dos
limites da competéncia municipal, como elemento regularizador e fiscalizador do
abastecimento da populacio.

Art. 10 - A Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e
Recursos Hidricos, compde-se dos seguintes Departamentos diretamente subordinados ao
respectivo titular:

I- Assessor de Gabinete;

I — Departamento de Fomento Agropecuario:
a) Assessoria de Departamento;

b) Divisdo de Fomento Agropecuario;

¢) Assessoria de Divisdo.

III - Departamento de Meio Ambiente e Recursos Hidricos:
a) Assessoria de Departamento;

b) Divisdo de Meio Ambiente e Recursos Hidricos;

c) Assessoria de Diviséo.

Da Secretaria de Educacio

Art. 11 - A Secretaria de Educagio compete executar as
atividades relativas & educagdo, relacionamento com os orgéos federais e estaduais da area
objetivando a execugdo de programas educacionais, promover a execugdo de programas e
campanhas de educagio e manter os servigos de escrituragio e alimentagdo escolar.

Art. 12 — A Secretaria de Educag¢do compreende os seguintes
Departamentos subordinados ao respectivo titular:

I- Assessor de Gabinete; L X

IT- Departamento de Educacéo: <
P 2K

al Accacentia dAa DNanartamantn:
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Da Secretaria de Cultura, Esporte, Lazer ¢ Recreacio

Art. 13 — A Secretaria de Cultura, Esporte, Lazer e Recreagio
compete manter, difundir e estimular a cultura em todos os seus aspectos; proteger o
patrimdnio histérico e cultural do Municipio, manter, amparar e difundir a pratica esportiva e
recreativa no Municipio; superintender as atividades desportivas, estimulando o apoio ao
esporte escolar; apoiar o desporto classista e comunitario, excluindo-se o desporto
profissional.

Art. 14 — A Secretaria de Cultura, Esporte, Lazer e Recreagio
compreende os seguintes Departamentos subordinados ao seu respectivo titular:

I - Departamento de Cultura e Recreagio:
a) Assessor de Departamento;

b) Divisdo de Cultura e Recreacio;

c) Assessoria de Diviso.

II - Departamento de Esporte e Lazer:
a) Assessor de Departamento;

b) Divisdo de Esporte e Lazer;

c) Assessoria de Divisdo.

Da Secretaria de Saude

Art. 15 — A Secretaria de Satide incumbe manter os servigos de
assisténcia médico-odontoldgica no Municipio; desenvolver programas de saide preventiva,
fiscalizar o cumprimento das posturas referentes ao poder de policia, de higiene publica;
manter convénios com a Unido e o Estado para a execugdo de campanhas e programas de
saude publica.

Art. 16 - A Secretaria de Satde compde-se dos seguintes
departamentos, diretamente subordinados ao respectivo titular:

I — Departamento de Saude:

a) Assessoria de Departamento;

b) Divisdo de Saude, ¥
c) Assessoria de Divisdo. . 7

IT1 - Departamento de Vigilancia Sanitaria: Ps> 4
a) Assessoria de Departamento; i
M Thiviedn de Vigilaneia Santtaria:
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Da Secretaria de Viagio, Obras, Urbanismo e Transporte.

Art. 17 — A Secretaria de Viagdo, Obras, Urbanismo e
Transporte incumbe executar os servigos de manutengfo de parques, pragas, jardins publicos e
arborizagdo; executar as atividades relativas a limpeza urbana, administrar os cemitérios
municipais, manter os servicos de iluminag¢@o publica e dos prédios municipais; fiscalizar os
servigos permitidos ou concedidos pelo Municipio, guardar, conservar a frota de veiculos e
maquinas rodoviarias da Prefeitura; executar servigos de topografia; manter atualizada a
planta cadastral do Municipio, executar os servicos de conserva¢do da malha rodoviaria
municipal, promover a elaboragdo de projetos e obras publicas, promover construgiio e a
conservag@o dos proprios da Municipalidade.

Art. 18 — A Secretaria de Viagdo, Obras, Urbanismo e
Transporte compde-se dos seguintes Departamentos diretamente subordinados ao respectivo
titular:

I - Assessor de Gabinete;

IT - Departamento de Viagdo, Obras e Urbanismo:
a) Assessoria de Departamento;

b) Divisdo de Viag3o, Obras e Urbanismo;,

c) Assessoria de Divisdo;

d) Divisdo de Topografia;

e) Divisdo de Manutengio;

f) Divisdo de Marcenaria;

g) Assessoria de Divisdo.

IIT — Departamento Servigos Rodoviarios:
a) Assessoria de Departamento;

b) Divisdo de Servigos Rodoviarios;

c) Assessoria de Divisdo.

Da Secretaria de Indistria, Comércio e Turismo.

Art. 19 — A Secretaria de Indistria, Comércio e Turismo
ncumbe a elaboragdo de politicas voltadas ao desenvolvimento dos setores produtivos do
Municipio, a atragdo de novos investimentos e o aproveitamento das vocagdes e aptidSes
ndustriais; planejar a atragdo e captagdo de novos investimentos para o setor industrial e
comercial, promover e fomentar eventos para a divulgacdo dos produtos locais e outros de
nteresse da classe produtora; promover a integracio das entidades municipais e estaduais de
fomento ao setor, nas defini¢Ses de programas de agdo, com o objetivo de canalizar recursos
provenientes de outras fontes; relacionar-se com as classes produtoras e entidades oficiais,
visando atrair investimento parza o Municinio: nrenarar e treinar mao-de-ohra ecnecislizada e
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I — Departamento de Indistria, Comércio e Turismo:
a) Assessoria de Departamento,

b} Divisdio de Industria, Comércio e Turismo;

¢} Assessoria de Divis3o.

Da 5ecretaria de Bem-Estar Social e Acdo Comunitiria

Art. 21 — A Secretaria de Bem-Estar Social e Acfo Comunitaria
incumbe promover o atendimento de pessoas carentes de recursos, promover acdes
conscientizadoras e socializadoras, visando tornar as pessoas, grupos ¢ comunidade cada vez
mais participativos ¢ agentes do desenvolvimento de uma acdo integrada; organizar e
controlar programas de assisténcia social geral, de atendimento a maternidade, 3 infincia e ao
idoso, direta ou indiretamente, através de convénios com orgios afins.

Art. 22 - A Secretaria de Bem Estar Social ¢ Agio Comunitaria
compde-se dos seguintes departamentos diretamente subordinados ac respectivo titular:

I Assessor de Gabinete,

Il — Departamento de Bem-Estar Social:
a) Assessoria de Departamento;

b) Divisdo de Bem Estar Social;

c) Assessoria de Divisdo.

III - Departamento de Acio Comunitaria;
a) Assessoria de Departamento;

b) Divisdo de Acfo Comunitaria;

c) Assessoria de Divisio.

Dos Orgiios de Assessoramento Externo

Art. 23 — Os orgios de Assessoramento Externo, constantes da
Estrutura Administrativa estabelecida nesta lei, reger-se-3o por leis especificas e regulamentos
DI OPIios.

CAPITULO 111
DA IMPLANTACAO DA NOVA ESTRUTURA
Art. 24 — A estrutura administrativa preconizada na presente Lei

ntrara em funcionamento, gradualmente, na medida em que os érgdos que a compde forem
endo implantados, segundo as conveniéneias da administracio e as disponibilidades de
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I - provimento das respectivas Chefias;

IT — dotagdio de elementos humanos e materiais indispensveis
ao seu funcionamento,

I — Instrugdes das chefias quanto as competéncias conferidas
pelos regimentos internos,

CAPITULO TV
DOS REGIMENTOS INTERNOS

Art. 25 — Os regimentos internos dos orgdos mencionados nos
incisos 11, Il e IV, do artigo 1°, serfio baixados por decreto do Prefeito Municipal

Paragraio Unico - Constarfio dos regimentos internos:

I - atribuigbes gerais das diferentes unidades administrativas do
Municipio,

I - Qutras disposi¢des julgadas necessarias.

Art. 26 — Nos regimentos internos dos 6rgdos da administracio
direta, o Prefeito podera delegar competéncias as diversas chefias para proferir despachos
decisérios, podendo, a qualquer momento, avocar a si, segundo seu Unico critério, a
competéncia delegada.

Art. 27 — Ficam criados os cargos comissionados constantes do
Anexo 1, caracterizados por simbolos, para atender a nova estrutura administrativa, bem como
lica instituida a Tabela de Referéncia de valores para cada cargo através do anexo IL, ambos
fazendo parte integrante desta lei.

_~~ Art. 28 — Revogam-se as seguintes Leis: Lei n® 22/83" de
24/11/83; Lei n® 92/95 de 23/05/95, no que se refere a Estrutura Administrativa de cargos
.,omlsszonados Lei n° 156/97 de 17/09/97 e Lei n° 157/97 de 17/09/97.

Art. 29 — Esta Lei entra em vigor a partir de sua publicagiio,
evogadas as disposigdes em contrario,

Gabinete do Prefeito Municipal de Céu Azul,
Em 15 de margo de 2001.
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ANEXO 1

GAB - GABINETE DO PREFEITO

CARGO VAGAS |SIMBOLO NOME
iefe de Gabinete 1 CC1
sessor Juridico 1 CC2
sessor de Imprensa 1 CC3

ADM - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E

PLANEJAMENTO

CARGO VAGAS |SIMBOLO NOME
Secretario de Administragdo 1 o o
Diretor do Departamento de 1 CC3
Administragdo
Diretor do Departamento de 1 CC3
Recursos Humanos
Diretor do Departamento de 1 CC3
Material € Patrim6nio
Diretor do Dep. de Planejamento 1 cC3
Chefe da Divisdo de 1 CC4
Administragdo Recursos Humanos
Chefe da Divisdo de Plangjamento 1 CC4
Chefe da Divisdo de Patriménio e 1 CC4
Escrituragio
Chefe da Divisio de Projetos 1 CC4
Chefe da Divisdo de Transito 1 CC4
Assessor de Departamento 1 CC5
Assessor de Divisdo 3 CC6
Chefe de Servigos 20 CCY
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FIN - SECRETARIA DE FINANCAS

CARGO VAGAS |SIMBOLO NOME
cretario de Finangas 1 | |
retor do Dep. de Contabilidade, 1 CC3
ntrole Interno e Fiscalizagio
r. do Dep. de Cadastro e 1 CC3
butagdo.
retor do Dep de Compras 1 CC3
efe da Divisdo de Contabilidade 1 CC4
efe da Divisdo de Cadastro e 1 CC4
butagdo
efe da Divisio de Prestacdo de 1 CC4
ntas
sessor de Departamento 2 CC5
sessor de Divisdo 2 CCo6

AMA - SECRETARIA DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E

RECURSOS HIDRICOS
CARGO VAGAS |SIMBOLO NOME

retario de Agricultura,Meio 1 CC1
ibiente € Recursos Hidricos
sessor de Gabinete 1 CC2
. do Dep. de Fomento Agropec. 1 CC3
etor Dep. Meio Ambiente e 1 L3
cursos Hidricos
efe da Div.de Fomento 1 CC4
ropecuario
efe da Div. de Meio Ambiente ¢ 1 CC4
cursos Hidricos
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EDU - SECRETARIA DE EDUCACAQ

CARGO VAGA |SIMBOLO NOME
cretario de Educagio 1 CCl1
sessor de Gabinete 1 CC2
retor do Dep. de Educagdo 1 CC3
efe da Divisdo de Educacio 1 CC4
efe da Divisdo de Transp. Escolar 1 CC4
efe da Divisdo de Horta Escolar I CC4
efe da Divisdo de Doc. Escolar 1 CC4
efe da Div.de Merenda Escolar 1 CC4
sessor de Departamento 1 CC5
sessor de Divisdo 2 CCeo

CEL - SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE, LAZER E

RECREACAO

CARGO VAGAS [SIMBOLO NOME
cretario de Cultura, Esporte, 1 CCl1
zer € Recreagdo
etor do Departamento de Cultura 1 CC3
.ecreagao
etor do Departamento de 1 CC3
orte ¢ Laser
efe da Divisdo de Cultura e 1 CC4
creagao
efe da Divisdo de Esporte e 1 CC4
€T
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SAU - SECRETARIA DE SAUDE

CARGO VAGAS |[SIMBOLO NOME
cretario de Saude 1 CCl1
retor do Dep. de Satude 1 CC3
retor do Dep. Vig. Sanitaria 1 CC3
efe da Divisdo de Saide 1 CC4
efe da Divisdo de Vig. Sanitaria 1 CC4
sessor de Departamento 2 CC5
sessor de Divisdo 2 CC6

VOU - SECRETARIA DE VIACAO, OBRAS, URBANISMO E

TRANSPORTE

CARGO VAGAS |SIMBOLO NOME
cretario de Viagido, Obras, 1 CCl1
banismo e Transporte
sessor de Gabinete 1 CC2
retor do Departamento de 1 CC3
acdo, Obras e Urbanismo
retor do Dep. de Servigos 1 CC3
doviarios e Transportes
efe da Divisdo de Viagéo,Obras, 1 CC4
Jrbanismo
efe da Divisdo de Manutengio 1 CC4
efe da Divisdo de Topografia 1 CC4
efe da Div. de Serv. Rodovirio 1 CC4
efe da Div. de Marcenaria 1 CC4
sessor de Departamento 3 CC5
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T - SECRETARIA DE INDUSTRIA, COMERCIO ¢ TURISMO

CARGO VAGA [SIMBOLO NOME

cretario de Industria, Comercio e 1 CCl1

rismo.

retor do Departamento Industria, 1 CC3

mercio e Turismo

efe da Divisdo de Indistria, 1 CC4

mércio e Turismo

sessor de Gabinete 1 CC5

sessor de Divisdo 1 CCé6

SBA - SECRETARIA DE BEM-ESTAR SOCIAL E ACAO

COMUNITARIA
CARGO VAGA [SIMBOLO NOME

cretario de Bem-Estar Social e 1 CC1
do Comunitaria

sessor de Gabinete 1 CC2
. do Dep. de Bem-Estar Social 1 CC3
. do Dep. de Agdo Comunitaria 1 CC3
efe da Div. de Bem-Estar Social 1 CC4
efe da Div. de A¢do Comunitaria 1 CC4
sessor de Departamento 1 CC5
sessor de Divisdo 1 CCé6
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ANEXO 11
TABELA DE VENCIMEI\{TOS
CARGOS EM COMISSAO
SIMBOLO VENCIMENTO
CC1 SUBSIDIO — Lei N° 225/2000
CC2 R$ 1.350,00
CC3 R$ 1.200,00
CC4 R$ 900,00
CC5 R$ 650,00
CCé6 R$ 450,00
CC7 R$ 360,00




